Na temelju ¢lanka 12. Statuta Sveugilista Jurja Dobrile u Puli, a sukladno ¢lanku 24. st. 1. Temeljnog
Kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama Sveugilite Jurja Dobrile u Puli
(29/2024) i ¢lanka 5. Pravilnika o raspisivanju i provedbi javnih natjecaja za zaposljavanje na
sluzbenicka i namjestenicka radna mjesta, rektor Sveugilista Jurja Dobrile u Puli prof.dr.sc. Marinko
Skare, raspisuje

NATIECAJ

1. za izbor zaposlenika na radno mjesto I. vrste — Tajnik sveuéili§ta na neodredeno
vrijeme u punom radnom vremenu — 1 izviitelj (m/Z) uz obvezni probni rad u trajanju od $est (6)
mjeseci;

Uvjeti: - zavrSen sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij prava,
- najmanje 4 godina radnog iskustva na odredenim poslovima
- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu
- poznavanje rada na ra¢unalu (Office 365 i Teams)

Opis poslova: Tajnik sveucilista koordinira radom Rektorata, koordinira rad ustrojenih jedinica
Rektorata, brine i sudjeluje u pripremi op¢ih akata, strateSkih planova i projekata Sveudilista i
sastavnica, vodi pregovore s drugim visokim ucili§tima u zemlji iinozemstvu o medusobnim odnosima
izvan nastavnog i znanstvenog rada po ovlasti rektora, priprema i organizira poslove oko ustrojavanja
sastavnica i ustrojbenih jedinica Sveugilita, sudjeluje u izradi i provedbi strateskih planova Sveuéilista
i planova razvoja djelatnosti Sveu¢ilista, brine o provedbi poslovnih procesa.

Pozeljno je radno iskustvo u sustavu znanosti i visokog obrazovanja

Uz vlastoru¢no potpisanu prijavu na natjecaj pristupnici su obvezni priloziti:

a) zivotopis

b) preslik odgovarajuée diplome

c¢) dokaz o drZavljanstvu

d) potvrda o radnom iskustvu ili preslika ugovora o radu

¢) motivacijsko pismo

f) dokazo znanju engleskog jezika (preslika svjedodZzbe, indeksa, potvrde o zavr§enom tecaju i drugo).

Navedene isprave i prilozi dostavljaju se u neovjerenoj preslici.

Pristupnici koji ostvaruju pravo prednosti pri zapo$ljavanju prema posebnim propisima duZni su u
prijavi na natje¢aj pozvati se na to pravo i uz prijavu na natjeaj pored navedenih isprava odnosno
priloga dostaviti potvrdu o priznatom statusu iz kojeg je vidljivo spomenuto pravo. Pristupnici
ostvaruju prednost prilikom zapoSljavanja u odnosu na ostale pristupnike, samo pod jednakim
uvjetima.

Za pristupnike koji se u prijavi na natje¢aj pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja prema
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17,
98/19), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja hitps//eov. hrmoia-uprava/hrvatski-branitelii/zaposliavanie/pred nost-pri-
zaposhavani/403. Za pristupnike koji se u prijavi na natjeaj pozivaju na pravo prednosti prilikom




zapogljavanja prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine br. 84/21)
popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva hrvatskih
branitelja https://branitelii.gov.hi/pristupinformacijama /835,

Povjerenstvo utvrduje listu kandidata prijavljenih na natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete iz
natje¢aja, a &ije su prijave pravodobne i potpune i kandidate s te liste poziva na testiranje i intervju.
Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vjeStina (pisani dio testiranja) i razgovora s
kandidatima (intervju).

Kandidatima koji_ispunjavanju formalne uvjete natieéaja upuéuje se poziv na pisano testiranje na
njihove elektronicke adrese navedene u dostavlienoj prijavnoj dokumentaciji; postujuci odredbe Opée
uredbe o zastiti osobnih podataka.

Pisano testiranje odrzat ¢e se 22.07.2024. godine.
Motivacijski razgovor i intervju odrZzat ée se 24.07.2024. godine.

Na natje¢aj se imaju pravo prijaviti osobe oba spola.
Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Testiranje ¢e biti iz podrucja:

7.akon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22); https://zakon.hr/z/3328/Zakon-
o-visokom-obrazovanju-i-znanstvenojdjelatnosti

Statut Sveudilista Jurja Dobrile u Puli
https://www.unipuht/ dow nload/repository/St mut%’ZOSv<:ui’:‘il'iém‘ifaflmuz.’i249/2,20.{)ob.i.‘i.i6‘1’62011‘3/620}?u1
Lpdf

Strategija razvoja Sveudilista Jurja Dobrile u Puli
https:/fwww . unipu.ht/ download/repository/Ad. 4. Strategija razvoia Sveucilista 2021 2026 pdf

Istrazivadka strategija Sveuéilista Jurja Dobrile u Puli
hitps:/www unipu.lir/ download/repository/Ad, 4. Strategija razvoia Sveucilista_2021 2026 pdf

Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poloZaja i radnih mjesta Sveudilista Jurja Dobrile u
Puli

https://www . anipu.hi/ _download/re pository/2022-12-15-

Pravilnik sistematizaciia PROSINAC 2022 04281%29%5B1%35D .pdf

Zakon o osiguranju kvalitete u visokom obrazovanju NN br. 151/2022
https:.-"’/'na;‘odne»mvine,nn,hr/danc.:ifsluzberﬁ/ZOQ'Z 12 151 2330.himl

Pravilnik o studiranju Sveugilista Jurja Dobrile u Puli
hitps://www.unipuhir/ d ownload/repository/2019-09-30-Pravilnik o studiraniu-procisceni tekst.pdf

Prijavom na natjegaj, pristupnici natje¢aja su izri¢ito suglasni da Sveugtiliste Jurja Dobrile u Puli kao
voditelj zbirke osobnih podataka moze prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svthu provedbe
natjetajnog postupka sukladno propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka




Rok za podnogenje prijava je 8 dana od dana objave.

Prijave sa prilozima podnose se tajniStvu Rektorata na adresu: Sveudiliste Jurja Dobrile u Puli,
Zagrebacka ulica 30, 52100 Pula s naznakom "za natje¢aj" uz navodenje naziva radnog mjesta ina e-
mail adresu: pisarnica@unipu.hr

Obavijest o ishodu natjecajnog postupka biti ée objavljena na mreznim stranicama Sveucilista.

Sveudiliste zadrzava pravo ne donijeti odluku o odabiru kandidata bez posebnog obrazlozenja.
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Pula, 10. srpnja 2024. godine




